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1 Instalacja systemu

Instalacja aplikacji Comarch ERP e-Pracownik w wersji 2015.6.1 jest mozliwa tylko przy wspotpracy z bazg danych
programu Comarch ERP Optima w wersji nie mniejszej niz 2015.5.1.

Reinstalacja aplikacji Comarch ERP e-Pracownik do wersji 2015.5.1 jest mozliwa tylko w przypadku posiadania
programu Comarch ERP Optima w wersji nie mniejszej niz 2015.5.1.

Szczegétowe informacje na temat instalacji znajdujg sie w instrukcji Comarch ERP WAMC dostepnej na Indywidualnych
Stronach Klientéw/ Partnerdw.

1.1 Wspotpraca z przegladarkami

Comarch ERP e-Pracownik w wersji 2015.6.1 wspotpracuje z najnowszymi wersjami przegladarek na komputerach
stacjonarnych:

= Google Chrome w wersji co najmniej 34

=  Microsoft Internet Explorer w wersji co najmniej 11
=  Microsoft Edge

=  Mozilla Firefox w wersji co najmniej 28

=  Safari w wersji co najmniej 7.0 (dla komputeréw MAC)

1.2 Wspétpraca z urzadzeniami mobilnymi

Aplikacje Comarch ERP e-Pracownik 2015.6.1 mozna uruchomié na urzadzeniach mobilnych:

= zsystemem Android w wersji 4.0 lub wyzszej oraz przegladarka Google Chrome
= zsystemem iOS w wersji 4.0 lub wyzszej oraz przegladarka Safari

= zsystemem Windows Phone oraz przegladarka Internet Explorer
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2 Ogdlne

2.1 Nowosci

. RCP (Rejestracja czasu pracy) — dodano mozliwo$¢ wprowadzania oraz importu z pliku informacji o godzinach
wejscia i wyjscia pracownika z firmy. Funkcja jest dostepna dla uzytkownikéw programu Comarch ERP Optima
Ptace i Kadry Plus, Comarch ERP XL oraz Comarch ERP Altum.

Konfiguracja RCP:

W celu korzystania z funkcjonalnosci RCP nalezy ustawic:

1. W Comarch ERP Optima Konfiguracja firmy/ Ptace/ Parametry wigczy¢ opcje ,,Uzywanie RCP do ewidencji czasu
pracy”.

2. Jedli dane beda importowane z pliku tekstowego, to w Comarch ERP Optima Konfiguracja firmy/ Ptace/ RCP
formaty importu nalezy zdefiniowaé¢ format zgodny z zawartoscig pliku. Pracownicy, dla ktérych bedzie
importowany czas pracy muszg miec¢ przypisane numery kart RCP. Import identyfikuje pracownika po numerze
przypisanej karty RCP.

3. W Comarch ERP e-Pracownik w menu Administracja/ Konfiguracja/ Format importu RCP wybieramy z listy
zdefiniowany wczesniej format.

Format importu RCP:
RCP

Lista wyboru dostepnych formatéw jest odczytywana z bazy Comarch ERP Optima. Nie pojawig sie tutaj schematy
oznaczone jako Nieaktywne oraz schematy z opcjg RCP jako lista obecnosci i Import z bazy Comarch ERP XL.
W przypadku nie wskazania w Konfiguracji formatu, wg ktérego beda zaczytywane dane z pliku RCP, w oknie
importu pojawi sie komunikat:

Import pliku RCP zakonczyt sie niepowodzeniem. W konfiguracji nie wybrano formatu

importu RCP

Rys. Komunikat informujgcy o niepoprawnej konfiguracji dla RCP
W przypadku, gdy wskazany format importu nie jest zgodny z formatem zastosowanym w pliku RCP, w oknie

importu pojawi sie komunikat: "Import pliku RCP zakonczyt sie niepowodzeniem. Niepoprawny format importu
RCP".

RCP wprowadzanie danych:

W menu gtéwnym funkcjonalno$é dostepna jest jako RCP:
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Rys. Menu gtdwne — RCP

- - .3
Woybierajgc z menu gtéwnego @ RCP zostanie wyswietlony kalendarz w uktadzie miesiecznym dla zalogowanego
uzytkownika (analogicznie jak na Planie pracy i Czasie pracy). Zapisy w tym kalendarzu mogg by¢ wprowadzane:

. recznie — poprzez edycje danego dnia
. import z pliku tekstowego RCP

Dostep do tej funkcjonalnosci oparto o schemat uprawnien, w ktérym mamy do wyboru Edycje, Podglad lub Brak
dostepu do RCP, dla wtasnych danych i podwtadnego.

- Edycja pozwala na dodawanie, modyfikowanie i usuwanie zaimportowanych danych.
- Podglad daje mozliwos¢ tylko wyswietlenia zaimportowanych informacji.
- Brak nie ma dostepu do funkcjonalnosci RCP.

Domysliny widok dla RCP to kalendarz kafelkowy dla zalogowanej osoby. W zaleznosci od uprawnien w gérnym
menu dostepne sg przyciski dotyczace importu pliku RCP, kopiowania RCP na czas pracy, legendy, zmiany widoku
oraz filtrowania.
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Rys. RCP — kalendarz miesieczny

Poszczegdlne dni na kalendarzu RCP oznaczono kolorami, ktére opisane sg w legendzie pod przyciskiem ®:

Legenda

brak zapisu w dniu

- zaimporiowane dane z RCP
- niepoprawny zapis
- zmodyfikowany zapis
- zatwierdzony zapis

4 niecbecnosd w dniu

Rys. Legenda w kalendarzu RCP
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Jesli uzytkownikiem jest Kierownik, to pod przyciskiem ® »Filtr” moze on z listy wybraé nazwisko podlegtego
pracownika i wyswietli¢ jego miesieczny kalendarz RCP. Biezacy dzien tygodnia jest oznaczony kolorem zielonym.
Za pomocag przyciskow dostepnych w gornej czesci okna mozliwe jest wykonywanie nastepujgcych operacji:

Import z pliku RCP:

@ »Import pliku RCP”. Funkcjonalnos$¢ dostepna tylko na desktopie.

Uruchomienie importu powoduje otwarcie okna parametréw, w ktdrym wskazujemy plik do importu oraz
ustawiamy opcje importowania: import wszystkich danych z pliku lub za wskazany okres, ponowny import danych
za ten sam okres z opcjg Pomin lub Dopisz.

Import pliku RCP
|:| Wszystkie dane

Od Do
@ Pomin O Dopisz

ANULUJ WYBIERZ PLIK

Rys. Okno parametréw do importu pliku RCP

Import z pliku dostepny jest z widoku:

- kalendarza miesiecznego — dla osoby aktualnie wyswietlanej na kalendarzu

- zestawienia RCP — dla zaznaczonych oséb

Podczas importu nie sg stosowane zadne reguty wygtadzania oraz pomijane s3 wejscia/ wyjscia stuzbowe.
Zaimportowane dane stanowig oddzielny ‘kalendarz’ pracownika, na ktérym uzytkownik lub jego przetozony moze
dokonywac recznych modyfikacji, uzupetnia¢ dni z niepetnym importem (brak informacji o wejsciu lub wyjsciu) lub
usuwac zaimportowane dane.

Import danych z pliku RCP jest rowniez zalezny do ustawien Blokady edycji nie/obecnosci w stosunku do ostatniego
dnia miesigca. Jesli w datach na oknie importu wskazano co najmniej jeden dzien z miesigca, ktory jest juz
zablokowany do edycji, podczas importu pojawi sie komunikat ,Nie posiadasz uprawnien do edycji kalendarza dla
wybranego zakresu dat”.

Pozostate operacje dostepne w RCP:
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Czas pracy podstawowy

POKAZ SZCZEGOLY
Rys. Edycja danych dla zaimportowanego dnia

Reczna edycja dostepna jest réwniez dla dni z poprawnym odczytem danych oraz dla dni wolnych i Swigtecznych
odczytanych z planu pracy. Po wprowadzeniu niezbednych korekt na kalendarzu RCP, dane te mogg zostac
przeniesione na Czas pracy stuzgcy do obliczenia wynagrodzenia. Przeniesieniu podlegajg tylko dni zatwierdzone.

Zatwierdzanie wprowadzonych danych dostepne jest przy uzyciu przyciskow ,Zatwierdz RCP” oraz

®”Cofnij zatwierdzenie RCP”. Operacje te nie sg dostepne w przypadku zaznaczenia danych dotyczgcych
zalogowanej osoby.

®”Kopiuj RCP na czas pracy”. Funkcjonalnos¢ dostepna tylko na desktopie.

Umozliwia przeniesienie zatwierdzonych danych na kalendarz Czasu pracy pracownika. Kopiowanie informacji o
czasie pracy w poszczegdlnych dniach nie dotyczy pracownikdow rozliczanych ‘wg zestawienia”. W oknie
parametrow nalezy podac okres z jakiego dane majg zostac¢ skopiowane.

Kopiuj RCP na czas pracy

COd Do

3
[
(]
LN
[
o
L

ANULLL ﬂ

Rys. Okno parametrow kopiowania RCP na czas pracy

Zmiana widoku pod przyciskiem dostepna jest tylko na desktopie. W tym uktadzie dla zalogowanego
kierownika wyswietlany jest widok podwtadnych w uktadzie listy, z mozliwoscig zawezenia do wybranego centrum.
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RCP - zestawienie @ Sierpien 2015 @ ® S2uka

|:| Pokaz zaznaczonychi0)

£ Status Nazwisko i imie <« Akronim Mr RCP Plan pracy Mieobecnosci RCP - Razem RCP - Zatwierdzono  RCP - Nie zatwierdzono  Bilans

é Babiriska Joanna 003/E 1111 168:00 8:00 19:36 9:07 10:29 -150:53
Czajewicz Ola 035/E 1113 168:00 16:00 57:05 57:05 -152:00
Kostrzewski Adam  008/E 1118 168:00 16:00 164:00 156:00 8:00 4:00
Kowalkiewicz 012/E 126:00 12:00 -114:00
Mateusz
Krzykiewicz Agata 006/E 168:00 -168:00
Mowaczek Barbara  013/E 168:00 16:00 -152:00
af‘ci[;"k”"“"‘i 017/E 168:00 16:00 -152:00
Tampusz Urszula 032/E 168:00 16:00 -132:00

Strona 1z 1(8 pozyg)i) n

Rys. Zestawienie RCP dla podwtadnych pracownikéw

Lista jest raportem informujacym przetozonego o sumarycznej liczbie godzin przepracowanych przez jego
podwtadnych. Osoby, ktérych odczyty sg niekompletne (brak godziny wejscia lub wyjscia) zostaty oznaczone
czerwonym wykrzyknikiem. W widoku miesiecznym dzier z niekompletnym zapisem ma kolor pomarariczowy.

Dostepne z tego poziomu filtrowanie pod przyciskiem ®daje mozliwos¢ zawezenia listy do pracownikow
wybranego centrum podlegtosciowego.

Przycisk ,Zaznacz wszystkich pracownikow” umozliwia wykonywanie operacji dla wielu osdb. Z poziomu tej
listy kierownik moze wykonywac import pliku RCP oraz kopiowaé RCP na czas pracy dla wielu zaznaczonych oséb.
Operacje zatwierdzania RCP i cofniecia zatwierdzenia dla wielu sg mozliwe jesli nie zostanie zaznaczona
zalogowana osoba oraz osoba oznaczona czerwonym wykrzyknikiem.

2. Grafik urlopowy. Dodano mozliwos$¢ planowania, usuwania i zatwierdzania urlopu wypoczynkowego (plan)
bezposrednio w oknie grafika.

Grafik urlopowy @ Sierpien 2015 @ @ @ @ @ g
1Sie 2Sie 3Sie 4Se 5Se 6Se TSie B8Se 9Se 10Sie 11Sie 12Sie 13Sie 14Sie 15Sie 16Sie 17Sie 185 195ie 20Sie 215ie 22Sie 23Sie 245e 255ie 265ie 275k 285ie 29Sie 30Sie 31Sie
Gz 1 7 ¢ 7 1 f 7 1 3 1 1 4 07 1 - 9 0 4 ¢ & |1 1 8 0 J 4 0§ f | |
Bukielski Andrzej
Czarkowska Ewa - -- - - - - -
Cask Ktorana e T 1 1180 1 1]
| [ 1 1 0 |
Kostrzewski Adam - - - -
Kawalik Piotr - - -
P | T 1 1 |
Marynarz Pawet | ‘ ‘ |
Rowacsk B 1 1 | ]
Pawelczyk Marzena - - - -

2 Id do: H
W zaleznosci od posiadanych uprawnien do Urlopdw, na grafiku pojawity sie dodatkowe przyciski:

@Umoiliwia zaplanowanie urlopu wypoczynkowego bezposrednio w oknie grafiku. Wybranie pojedynczego
dnia powoduje podniesienie formularza z wypetnionym nazwiskiem pracownika, rodzajem nieobecnosci Urlop
wypoczynkowy (plan) oraz okresem nieobecnosci zgodnym z zaznaczonym dniem. Okres ten podlega modyfikacji.
Na grafiku mozliwe jest wybranie okresu nieobecnosci poprzez przeciggniecie lewym przyciskiem myszy.
Zaznaczone dni sg obramowane czerowng ramka.
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Zalogowany pracownik moze wykonac¢ zaznaczenie dni tylko w swoim wierszu. Po nacisnieciu plusa podniesie sie
okno dodawania urlopu planowanego z juz wypetnionymi datami.

Zalogowany kierownik moze wykona¢ zaznaczenie dni dla jednego ze swoich podwfadnych pracownikéw. W tym
momencie przestaje dziata¢ zaznaczanie w wierszach innych pracownikéw. Po wybraniu plusa podniesie sie okno
dodawania urlopu planowanego z juz wypetnionymi datami oraz nazwiskiem pracownika.

Zaznaczenie jakiegokolwiek pojedynczego dnia z zaplanowang nieobecnoscig powoduje automatyczne zaznaczenie
catego okresu tej nieobecnosci. W gdrnym menu pojawig sie przyciski umozliwiajace:

- Usuniecie nieobecnosci Urlop wypoczynkowy (plan)

®— Edycje nieobecnosci Urlop wypoczynkowy (plan)

Zalogowany kierownik moze zaznaczy¢ kilka planowanych nieobecnosci (z wyjatkiem wtasnej) i pod przyciskiem

Zatwierdz wybrane nieobecnosci moze wykonaé operacje zatwierdzania urlopow.

2.2 Zmiany

Historia operacji. W oknie filtrowania, w Obszarze zmian dodano mozliwos¢ wyszukiwania operacji zwigzanych
z RCP. Umozliwiono réwniez wyswietlanie akronimu osoby w kolumnie Autor operacji i Zmieniono dla. Akronim
pojawia sie po najechaniu myszka na Nazwisko i Imie osoby.

. Schemat uprawnien. Dodano opcje zwigzane z funkcjonalnoscia RCP. Na zaktadce Zarzadzanie pojawity sie
ustawienia dla Importu RCP z pliku oraz Kopiowania RCP na czas pracy domysinie wytgczone. Na zaktadce Ogdlne
mozna ustawi¢ uprawnienia do edycji, podgladu lub braku widoku RCP.

2.3 Poprawiono

Nieobecnosci, wielokrotna liczba dni. Jesli w planie pracy byta stosowana wiecej niz 1 strefa czasu pracy, po
wprowadzeniu nieobecnosci na ten dzied w programie Comarch ERP Optima liczba dni pracy ulegata zwiekszeniu
w zaleznosci od ilosci zastosowanych stref. Poprawiono.

Chmura, witasne strefy czasu pracy. W przypadku wykorzystywania w planie pracy wtasnych stref czasu pracy, po
wykonaniu synchronizacji réznicowej w aplikacji ePracownik nie mozna byto edytowac dnia z wtasnymi strefami.
Na czasie pracy pojawiat sie btagd odczytu danych. Poprawiono.

Zaznaczenie po wyjsciu z formularza bez zapisu. Po wyjsciu z formularza bez wykonania na nim zmian rekord dalej
byt zaznaczony. Poprawiono.
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